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Предисловие

1. РАЗРАБОТАНО ФГУП «НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ ИНСТИТУТ СТАНДАРТИЗАЦИИ И УНИФИКАЦИИ» (ФГУП «НИИСУ») и НП «СОЮЗ АВИАПРОИЗВОДИТЕЛЕЙ»
2.  Утверждено__________________________
3. НАСТОЯЩАЯ РЕДАКЦИЯ ВВОДИТСЯ В ДЕЙСТВИЕ С 01 НОЯБРЯ 2011 ГОДА
Положение о Совете Системы (далее – «Положение») устанавливает структуру, полномочия, права и основы организации деятельности Совета Системы добровольной сертификации поставщиков аэрокосмической промышленности «БАЗИС» (далее – «Совет Системы»).

Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «О техническом регулировании» от 27 декабря 2002г. № 184-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, ч. 1, № 52, ст. 5140), в редакции Федеральных законов от 09.05.2005 N 45-ФЗ, от 01.05.2007 N 65-ФЗ, от 01.12.2007 N 309-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 18.07.2009 N 189-ФЗ, от 23.11.2009 N 261-ФЗ, от 30.12.2009 N 384-ФЗ, от 30.12.2009 N 385-ФЗ, от 28.09.2010 N 243-ФЗ), Положением о регистрации системы добровольной сертификации, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 23.01.2004г. № 32, с учётом требований международных стандартов ISO/IEC серии 17000, а также Положения о порядке функционирования системы добровольной сертификации поставщиков аэрокосмической промышленности «БАЗИС».
Настоящее Положение и другие документы Системы добровольной сертификации поставщиков аэрокосмической промышленности не могут быть полностью или частично воспроизведены, тиражированы и распространены в качестве официального издания без разрешения ФГУП «НИИСУ» и НП «СОЮЗ АВИАПРОИЗВОДИТЕЛЕЙ».
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Совет Системы является совещательным органом, определяющим цели и политику деятельности Системы добровольной сертификации поставщиков аэрокосмической промышленности «БАЗИС» (далее – «Системы»), направления ее развития. По решению учредителей Системы в него также могут входить представители органов власти и отраслевых ведомств. Совет возглавляет Председатель Совета системы
1.2.Совет Системы создаётся на основании организационно-распорядительного документа учредителей Системы.
1.3 Совет Системы осуществляет свою деятельность непосредственно, а также через Центральный орган Системы добровольной сертификации.

1.4. При Совете Системы функционирует Комиссия по апелляциям. Деятельность Комиссии по апелляциям осуществляется в соответствии с Положением, утверждаемым в установленным в Системе порядке
1.5. Применяемые в настоящем Положении термины и их определения соответствуют положениям Федерального закона «О техническом регулировании», международным стандарта ISO/IEC серии 17000 и ГОСТ Р 1.12-2004 «Стандартизация в Российской Федерации. Термины и определения».

2. ПОЛНОМОЧИЯ
2.1. Совет Системы осуществляет следующие полномочия:

2.1.1 организует работы по формированию Системы, осуществляет руководство ею, координирует деятельность участников Системы, создает условия для ее функционирования;

2.1.2 формирует и определяет стратегию и политику, относящиеся к деятельности Системы и осуществляет контроль за их реализацией;

2.1.3 формирует Комиссию по апелляциям, подготавливает решения по апелляциям в отношении действий участников Системы, в том числе органов по сертификации;
2.1.4 разрабатывает новые нормативные и организационно-методические документы Системы, а также вносит изменения в действующую документацию;

2.1.5 осуществляет контроль за деятельностью Центрального органа Системы;
2.1.6 устанавливает основные принципы и структуру Системы, формы удостоверяющих документов, сертификата соответствия, при необходимости - знака соответствия и правила его применения;

2.1.7 рассматривает и утверждает нормативные, организационно-методические документы по вопросам функционирования Системы, вносит изменения в эти документы Системы;

2.1.8 разрабатывает перспективные направления работ по сертификации;

2.1.9 формирует предложения по совершенствованию деятельности и структуры Системы;

2.1.10 участвует в работах по совершенствованию документов, на соответствие которым проводится сертификация в системе;

2.1.11 формирует Комиссию по апелляциям, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение письменных жалоб и апелляций, принят ие решение по ним и направление ответов в установленный срок; утверждает или отменяет решения по апелляциям по поводу действий участников Системы,  в том числе органов по сертификации;

2.1.12 устанавливает правила признания сертификатов соответствия, выданных в других системах сертификации;

2.1.13 обеспечивает защиту сведений, получаемых в процессе деятельности по подтверждению соответствия в Системе, в том числе, составляющих государственную и коммерческую тайну;

2.1.14  осуществляет научно-методическое обеспечение функционирования Системы;

2.1.15 проводит системные исследования и разрабатывает научно-обоснованные предложения по составу, структуре Системы;

2.1.16 оказывает методическую и консультационную помощь участникам Системы.

3. ПРАВА

3.1. Совет Системы в целях реализаций своих полномочий обладает следующими правами:

3.1.1 запрашивать от участников системы любую информацию, необходимую для принятия решений по отнесённым к его полномочиям вопросам;

3.1.2 заслушивать на своих заседаниях руководителей и специалистов организаций, осуществляющих свою деятельность в Системе;

3.1.3 создавать рабочие группы экспертов в установленной сфере деятельности.
3.2 Совет Системы не имеет права осуществлять функции по проведению сертификации и иного рода деятельности по подтверждению соответствия.

3.3 Совет Системы не имеет права устанавливать ограничения на осуществление участниками Системы деятельности по подтверждению соответствия.
4. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ

4.1. Совет Системы при реализации своих полномочий осуществляет взаимодействие с:

4.1.1 федеральными органами государственной власти;

4.1.2 органами государственной власти субъектов Российской Федерации;

4.1.3 руководящими органами других систем сертификации;

4.1.4 международными организациями по стандартизации и подтверждению соответствия;

4.1.5 национальными организациями зарубежных стран по стандартизации и подтверждению соответствия;

4.1.6 учредителями Системы;

4.1.7 участниками Системы.

4.2 В необходимых случаях взаимодействие основывается на основании соглашений, заключаемых по распоряжению Совета Системы Центральным органом Системы.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1. Совет Системы несёт ответственность за соответствие функционирования Системы добровольной сертификации поставщиков аэрокосмической промышленности «БАЗИС» действующему законодательству Российской Федерации. 

6. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
6.1 Совет Системы возглавляет Руководитель Совета, выбираемый на заседании Совета.
6.2 Деятельность Совета Системы осуществляется на общественных началах. 
6.3 Совет Системы формируется в составе Руководителя Совета, его заместителей, членов Совета и ответственного секретаря. Персональный состав Совета Системы назначается и освобождается от участия в деятельности организационно-распорядительным документом учредителей Системы. 
6.4 В роли заместителей Руководителя Совета, как правило, выступают представители учредителей Системы. Функции ответственного секретаря могут быть возложены на руководителя Центрального органа Системы.
6.4 Заседания Совета Системы проводятся по инициативе Руководителя. На заседания выносятся наиболее важные вопросы в установленной для Системы сфере деятельности. Заседания Совета Системы проводятся Руководителем или одним из его заместителей. Члены Совета Системы принимаю участие в его заседаниях без права замены. В случае отсутствия члена Совета Системы на заседании, он имеет право изложить своё мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме.

6.5 Решения Совета Системы принимаются простым большинством голосов его членов. Решение Совета оформляются протоколами, которые подписываются ответственным секретарём и утверждаются Руководителем или одним из его заместителей. Принятое решение является обязательным для всех участников Системы, несли иное не установлено в соответствующем протоколе.
6.6 Организационно-техническое обеспечение деятельности Совета Системы (подготовка проектов решений, ведение протоколов заседаний, публикация и рассылка материалов и документов) осуществляет Центральный  орган Системы.

6.7 Проекты документов Системы разрабатываются Центральным органом Системы. 

Разработчик документа направляет его проект (редакция 1.0) на рассмотрение и согласование всем членам Совета Системы с сопроводительным письмом. Сопроводительное письмо должно содержать: цель разработки документа, полное наименование документа, порядковый номер регистрации документа при наличии такового, предполагаемый срок введения в действие документа.

6.8 Согласование проекта документа осуществляется в очной и заочной форме. Срок согласования не может превышать 10 рабочих дней с момента направления проекта документа на рассмотрения.

6.9 Член Совета Системы рассматривает представленный разработчиком документ и при отсутствии замечаний и предложений направляет информацию о согласовании представленного проекта документа по адресу электронной почты ___________________ и/или факсу _________________.

При не поступлении от члена Совета Системы информации о согласовании представленного документа в срок, указанный в п. 6.8 настоящего Положения, проект считается согласованным.

Согласование проекта документа другими должностными лицами, находящимися в подчинении у члена Совета Системы, не допускается.

Согласование проекта документа с формулировками «Согласовано с замечаниями», «Согласовано при условии» и аналогичными формулировками не допускается.

6.10 При наличии у члена Совета Системы замечаний и предложений таковые направляются на адрес и/или факс, указанный в п. 6.9 настоящего Положения.

6.11 На основе полученных замечаний и предложений разработчик документа формирует сводную ведомость отзывов на проект документа, в соответствии с которой вносит, при необходимости, изменения в проект документа, аргументируя причины отклонения полученных замечаний и предложений. Форма сводной ведомости отзывов приведена в Приложении А к настоящему Положению.

6.12 Откорректированный с учётом замечаний и предложений проект документа (редакция 1.1) с оформленной в соответствии с требованиями п. 6.11 настоящего Положения сводной ведомостью отзывов направляется на согласование членам Совета Системы на повторное рассмотрение. Срок повторного рассмотрения не может превышать 7 рабочих дней с даты направления проекта документа.

При не поступлении от члена Совета Системы информации о повторном согласовании представленного документа в установленный срок, проект считается согласованным.

6.13 Документ считается согласованным в том случае, если его согласовало большинство членов Совета Системы. Согласованный проект документа предоставляется на утверждение Руководителю Совета Системы или заместителю Руководителя Совета Системы. Утверждение осуществляется личной подписью в графе утверждения документа.



Приложение А. 
ФОРМА СВОДНОЙ ВЕДОМОСТИ ОТЗЫВОВ НА ПРОЕКТ ДОКУМЕНТА
Сводная ведомость отзывов

на проект документа на (полное наименование документа)
	№
	Член Совета системы; 

дата и исх. № письма, содержащего отзыв/замечание
	п. проекта документа
	Содержание замечания / предложения
	Решение разработчика
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